
Účtovanie o peniazoch a ceninách

Stav a pohyb peňazí a cenín sa sleduje v účtovej triede 2 – Finančné účty, v skupine 21 – Peniaze. Ide konkrétne o tieto účty:

211 – Pokladnica

213 – Ceniny

Účtovanie o peniazoch v hotovosti

Peniaze v hotovosti sa účtujú na účte 211 - Pokladnica
Na tomto účte sa účtujú:

· peniaze v hotovosti

· šeky

· poukážky na zúčtovanie

· aj peňažné prostriedky v cudzej mene /na osobitnom analytickom účte/

K účtu 211 – Pokladnica sa vedie analytická evidencia:

· podľa meny

· podľa miesta

· podľa zodpovedných osôb /pokladníkov/


 
Na účte 211 – Pokladnica možno účtovať len na základe pokladničného dokladu /PD/:

· na základe príjmového pokladničného dokladu PPD – účtujeme príjem peňazí do pokladnice, tzn. vždy na strane MD
· na základe výdavkového pokladničného dokladu VPD – účtujeme výdavky peňazí z pokladnice, tzn. vždy na strane D
Pokladník má hmotnú zodpovednosť za pokladnicu, každý pohyb peňazí eviduje v Pokladničnej knihe, a to vždy na základe PD.

Pokladničná kniha plní funkciu čiastkového denníka. Pokladník v nej zaznamenáva všetky príjmy a výdavky, priebežne ju uzatvára a porovnáva zostatok v pokladničnej knihe so skutočným stavom peňazí v pokladnici – najmenej raz za mesiac.

Vecná správnosť účtovných zápisov na účte 211 – Pokladnica sa kontroluje inventarizáciou, a to najmenej 4 x ročne.

Etapy inventarizácie pokladničnej hotovosti:

1. fyzická inventúra – označuje sa ako pokladničné skontro
2. kontrola pokladničných dokladov a zápisov v pokladničnej knihe

3. porovnanie účtovného stavu na účte 211 – Pokladnica a v pokladničnej knihe so skutočným stavom peňazí

4. výsledkom inventarizácie môže byť:

· účtovný stav = skutočnému stavu → nie je rozdiel
· účtovný stav > skutočný stav → vznikne schodok v pokladnici, ktorý musí pokladník uhradiť

· účtovný stav < skutočný stav → vznikne prebytok, ktorý sa zaúčtuje do finančných výnosov

str. 112 – Zápis o pokladničnom skontre
Úlohy 5/8 až 5/12
Účtovanie cenín

Ceniny sa účtujú na syntetickom účte 213 – Ceniny.

Medzi ceniny patria:

· poštové známky a kolky v zásobe

· telefónne a ostatné karty, ktoré majú hodnotu

· stravné lístky a pod.

K účtu 213 – Ceniny sa vedie analytická evidencia podľa druhov cenín, napr.:

213.001 – Poštové známky

213.002 – Kolky

213.003 – Stravné lístky atď.

Príklad:

EUR
MD / D

1. VPD Nákup poštových známok do zásoby
23,-
.........../...........

2. VPD Nákup kolkov do zásoby
90,-
.........../...........

3. PFA Nákup stravných lístkov na faktúru
270,-
.........../...........

4. ID Spotreba poštových známok zo zásoby
15,-
.........../...........

5. ID Spotreba kolkov zo zásoby
60,-
.........../...........

6. VPD Nákup telefónnych kariet do zásoby
100,-
.........../...........




Úloha 5/13
MD	211 – Pokladnica	D





ZS	- výdavky peňazí


+ príjem	z pokladnice


do pokladnice	


	KZ/prevod na KÚS





MD	213 – Ceniny	D


ZS    180,-





MD		D





MD	211 – Pokladnica	D


ZS    550,-





MD	321 – Dodávatelia	D


	ZS 4 800,-





MD		D











1

